PROCEDURY POSTEPOWANIA W NAUCZANIU NA ODLEGLOSC
STOSOWANE W SYSTEMIE NAUCZANIA ZDALNEGO
W ZESPOLE SZKOLNO - PRZEDSZKOLNYM W BARANOWIE
W OKRESIE PANDEMII SARS COV-2.

I. Zasady ogdlne.

1. Regulamin dotyczy organizacji pracy szkoly w zakresie nauczania na odlegtos¢, w tym
wprowadza procedury nauczania, w czasie pandemii SARS-CoV-2 i obowigzuje w czasie
czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty.

2. Celem nauczania zdalnego jest realizacja podstawy programowej w okresie czasowego
ograniczania funkcjonowania szkoty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19.

3. Komunikacja odbywa si¢ za posrednictwem platformy Microsoft Teams Office 365,
dziennika elektronicznego Librus, poczty e-maila, sms, mms, inne dostepne komunikatory lub
platformy okreslone wspolnie przez nauczyciela i uczniow.

4. Za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus, strony internetowej szkoty
przekazywane sa biezace komunikaty, zarzadzenia i zalecenia oraz informacje 1 zataczniki
dotyczace nauczania zdalnego.

5. Kazdego dnia nauczyciele i uczniowie majg obowigzek sprawdza¢ wiadomosci w
e-dzienniku 1 kierowa¢ si¢ informacjami tam zawartymi.

6. Dyrekcja szkoty diagnozuje sytuacje uczniow i nauczycieli pod wzgledem ich dostgpu do
sprzetu komputerowego 1 Internetu 1 organizuje mozliwg pomoc w tym zakresie. W tym celu
wychowawcy oddziatu maja obowiazek sprawdzi¢, czy wszyscy uczniowie maja mozliwos¢
kontaktowania si¢ poprzez e-dziennik oraz platform¢ Teams oraz poinformowac o sytuacji
dyrektora szkoty .

7. Obowigzujagcym w szkole narzedziem stuzgcym komunikowaniu si¢ dyrektora, nauczycieli,
uczniéw i rodzicoOw jest dziennik elektroniczny Librus oraz platforma Microsoft Teams Office
365 .

8. Platforma Microsoft Teams Office 365 jest narzgdziem bezptatnym i1 dostgpnym dla
wszystkich uczniéw 1 nauczycieli szkoty. Praca z wykorzystaniem tej platformy ma polegaé
na prowadzeniu lekcji online oraz przekazywaniu uczniom materialdéw lub informacji o
materiatach do pracy indywidualne;.

9. Za posrednictwem platformy Microsoft Teams Office 365 prowadzone jest nauczanie
zdalne jako audiowizualne w czasie rzeczywistym zgodnie z ustalonym tygodniowym
rozkltadem zaje¢ z uwzglednieniem réwnomiernego obcigzenia uczniow w poszczegdlnych
dniach tygodnia .

10. W przypadku problemoéw technicznych w realizacji nauczania online nauczyciel przesyla
uczniom materiaty 1 informacje mozliwie jak najszybciej.

11. Przekazywanie uczniom materiatow do lekcji odbywa si¢ za pomocg e-dziennika .

12. Wszyscy nauczyciele sg zobowigzani do utrzymywania kontaktu ze swoimi uczniami
przez e-dziennik oraz platforme¢ Teams.



13. W przypadku, gdy w trakcie nauczania zdalnego pojawig si¢ problemy techniczne
uczniowie lub ich rodzice powinni skontaktowac si¢ z wychowawcg .

14. Zajecia przewidziane w arkuszu organizacji szkoty prowadzone sa wg dotychczasowego
rozktadu.

15. Godzina lekcyjna zaje¢ edukacyjnych prowadzonych  przez  nauczyciela z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ trwa 45minut. W uzasadnionych
przypadkach dyrektor jednostki systemu o$wiaty dopuszcza prowadzenie tych zaje¢ w czasie
nie krotszym niz 30 minut 1 nie dluzszym niz 60 minut.

16. Zajecia dla ucznidow w nauczaniu na odlegto$¢ prowadzone sa wg obowigzujacego
tygodniowego planu zajeé, w miar¢ mozliwo$ci w czasie trwania lekcji. W przypadku braku
mozliwo$ci przeprowadzenia lekcji online w danym terminie, mozna ja przeprowadzi¢ w
innym terminie najlepiej tego samego dnia po uzgodnieniu z innymi nauczycielami uczgcymi
w tym dniu. Informacja o zmianie terminu prowadzenia lekcji musi by¢ odnotowana w e-
dzienniku .

17. Nauczyciele prowadzacy zajecia sprawdzaja obecno$¢ uczniow w wybranej i uzgodnionej
z uczniami formie/formach, przy czym obecnos$¢ ucznia na lekcji online sygnalizowana jest
przez niego przez zalogowanie si¢ do aplikacji Teams .W przypadku lekcji prowadzonej bez
tacznia si¢ online, obecno$¢ ucznia jest notowana na podstawie informacji zwrotnej
zawierajgcej rozwigzania zadan itp.

18. Oprocz przyjetych form monitorowania postgpow ucznia i weryfikowania wiedzy, mozna
stosowa¢ sprawdziany, kartkowki przeprowadzane online, testy online z wykorzystaniem
aplikacji Forms, zdj¢cia prac, skany, prezentacje. Ocena w nauczaniu na odleglo$¢ jest
wystawiana przez prowadzacego zajecia zgodnie z obowigzujacym w szkole systemem
ocenlania.

19. Prowadzacy zajecia realizujg tresci przede wszystkim podstawy programowej, co
potwierdzaja wpisem tematu zaj¢¢ do dziennika elektronicznego.

20. Tematy lekcji nalezy wpisywaé do e-dziennika zgodnie z planem zaj¢é, nawet jesli z
przyczyn obiektywnych nie udato si¢ przeprowadzi¢ zaje¢ o planowanych godzinach i
przeprowadzono je w innym terminie

21. Nauczanie indywidualne prowadzone jest wg dotychczasowego programu 1 rozktadu zajgé
na platformie Office 365 w aplikacji Teams oraz innych formach i metodach uzgodnionych z
rodzicami uczniéw i uczniami.

22. Zajecia rewalidacyjne prowadzone sa wg dotychczasowego harmonogramu w formie
telefonicznej, za pomocg wiadomosci e-dziennika, poczty elektronicznej, platformie Teams
oraz innych formach i metodach uzgodnionych z rodzicami uczniéw i uczniami.

23. Nauczyciel-bibliotekarz we wtorki 1 czwartki pelni dyzur konsultancki dla uczniéw,
rodzicow 1 nauczycieli szkoly oraz wyszukuje i udostgpnia linki do tematycznych zasobow
internetowych nauczycielom 1 uczniom za pomoca wiadomosci e-dziennika, poczty
elektronicznej, pracy na platformach edukacyjnych, np. Teams. W poniedziatki, §rody 1 piatki
w wyznaczonych godzinach bibliotekarz pozostaje w szkole. W bibliotece moze przebywac 1
0soba.

I1. Nauczyciele.

1. Nauczyciele w realizacji nauczania zdalnego uwzgledniaja mozliwosci psychofizyczne
ucznidow. Nie moga nadmiernie obcigza¢ uczniow zakresem materiatu przekraczajacym ich
mozliwo$ci intelektualne oraz nadmierng iloScia zadan. Pamigta¢ o ograniczeniach
wynikajacych ze specyfiki zajec.



2. Za posrednictwem platformy Microsoft Teams Office 365 nauczyciel publikuje tematy
lekcji, sprawdza obecno$¢ ucznidow, udostgpnia uczniom materialty do lekcji, prezentacje i
zadaje materialy ¢wiczeniowe. Nauczyciel zobowigzany jest do systematycznego
odnotowywania za poSrednictwem e-dziennika tematu lekcji i sprawdzonej frekwencji
ucznidow oraz informowania uczniow o terminach obowigzkowych prac klasowych,
sprawdzianow 1 zadan domowych. Prowadzi biezace i systematyczne ocenianie postgpow
ucznidw w nauce réwniez na podstawie aktywno$ci i merytorycznej poprawnosci pracy na
platformie Microsoft Teams Office 365.

3. Nauczyciele moga modyfikowaé tresci programowe, ogranicza¢ je, przenosi¢, taczyc
uwzgledniajac aktualng sytuacje, wykorzystujac odpowiednie metody oraz formy nauczania
na odlegtos¢.

4. Niektore treSci nauczania, ktére trudno jest zrealizowa¢ w formie nauczania zdalnego,
nauczyciel moze zrealizowa¢ w nast¢pnej klasie, o ile nauczanie przedmiotu jest w niej
kontynuowane.

5. Nauczyciele prowadzacy nauczanie indywidualne moga modyfikowa¢ formy i metody
nauczania na odlegto$§¢ po uwzglednieniu informacji przekazanych przez uczniéw i ich
rodzicow.

6. Dokumentacjg pracy zdalnej z uczniami sg wpisy tematéw lekcji w e-dzienniku oraz
odpowiednie wpisy w e-dzienniku

7. Nauczyciel-bibliotekarz i logopeda, nauczyciel wspomagajacy zapisuja informacje o swojej
pracy w dziennikach pracy.

8. W pracy zdalnej nalezy przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych
(RODO).

I11. Uczniowie.

1. Uczniowie realizuja na platformie Microsoft Teams Office 365 zdalne nauczanie z
uwzglednieniem ograniczen wynikajacych ze specyfiki przedmiotu, bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz bezpieczenstwa cyfrowego wedhlug tygodniowego rozkladu zajec.

2. Uczniowie odpowiedzialnie uczestniczag w nauczaniu zdalnym pamigtajac, ze Platforma
Microsoft Teams 365 shuzy tylko 1 wylacznie celom edukacyjnym. Uczniowie nie powinni
wykorzystywac aplikacji do celow rozrywkowych.

3. W czasie korzystania z platformy Microsoft Teams 365 (czatow, wideolekcji) uczniowie
zachowuja si¢ z nalezyta kulturg, pamigtaja o formach grzecznosciowych. Uczniow
obowigzuje bezwzgledny zakaz nagrywania wideolekcji, wykonywania zdje¢ oraz zrzutéw
ekranu zawierajagcych wizerunek nauczycieli i1 innych ucznidw. Jako obrazek profilowy
uczniowie muszg wstawi¢ tylko swoje faktyczne zdjecie.

4. Uczniowie sg aktywni na platformie w trakcie zaje¢ lekcyjnych i pojawiaja si¢ na czatach
grupowych zgodnie ze swoim tygodniowym planem lekc;ji.

5. Uczniowie dotaczaja do wideolekcji na platformie Microsoft Teams 365, wykorzystujac
zaktadke kalendarza lub ogtoszenia (klikajac przycisk ,,dotacz"), nie wczesniej niz o
wyznaczonej przez nauczyciela godzinie.

6. Wideolekcje odbywaja si¢ w rzeczywistym czasie trwania lekcji, zgodnie z tygodniowym
planem lekcji.

7. Kazdy uczen bioragcy udzial w wideolekcji powinien mie¢ wiaczong kamerke jesli wymaga
tego nauczyciel.



8. Kazdy uczen bioracy udziat w wideolekcji rozpoczyna ja z wytaczonym mikrofonem, w
celu uniknigcia chaosu informacyjnego. Mikrofon wigcza ponownie na prosbe nauczyciela,
jesli ten skieruje do niego pytanie. Uczen moze zasygnalizowaé che¢¢ zabrania glosu,
wykorzystujac w tym celu okienko czatu spotkania, nie zakldcajac tym samym toku lekcji.

9. Podczas wszelkiej wymiany zdan, podczas czatow nie uzywamy emotikonow.

10. Uczen moze by¢ aktywny w aplikacji réwniez po zajeciach lekcyjnych, np. w celu
odsytania zadan domowych, ale powinien mie¢ $§wiadomos$¢, ze nauczyciel odczyta ja
nastepnego dnia w godzinach swojej pracy.

IV. Rodzice.
1. Rodzice wspodlpracuja ze szkota w ramach zdalnego nauczania.

2. Rodzice maja obowiazek systematycznego logowania do dziennika elektronicznego.

3. Rodzice zapewniajg bezpieczne warunki do realizacji zdalnego nauczania, w tym dbajg o
bezpieczenstwo cyfrowe.

4. Rodzice monitoruja frekwencje uczniow i1 postepy w nauce podczas zdalnego nauczania,
ktore jest dokumentowane w dzienniku elektronicznym.

5. Rodzice powiadamiajag wychowawce o braku mozliwos$ci realizacji nauczania zdalnego w
przypadku braku sprzetu do jego realizacji.

6. Rodzice powiadamiajg wychowawce o braku mozliwos$ci realizacji nauczania zdalnego w
przypadku choroby dziecka.

7. Rodzice motywuja i wspieraja uczniéw do systematycznego uczenia si¢ poza szkota.



